MIM

Ministero dell’lstruzione
e del Merito

Istituto Comprensivo Statale “Guglielmo Marconi”
Paterno — Ragalna
Via Virgilio 3 - 95047 - Paterno (CT) Tel. 095/841296 - 095/620161 - 095/622682
Cod. Mecc. CTIC84200B - Cod. IPA istsc_ctic84200b - Cod. Fisc. 80008070874 Cod. Univoco UFLNJH
PEO: ctic84200b@istruzione.it - PEC: ctic84200b@pec.istruzione.it
Sito web www.icmarconiscuola.edu.it

Circolare n. 54 A.S. 2026/2027

Ai Genitori e agli Esercenti la responsabilita genitoriale
Al Personale Docente
Al Personale A.T.A.

All'Utenza esterna

ISTITUTO COMPRENSIVO - "G. MARCONI"-PATERNO'
Prot. 0013429 del 21/09/2026 Al Sito Web d'Istituto / Albo Online

[I-6 (Uscita)

OGGETTO: Disposizioni in merito all'orario e alle modalita di ricevimento dell'utenza presso gli Uffici
di Segreteria (Plessi di Paterno e Ragalna) — A.S. 2026/2027.

Si comunicano alle famiglie, a tutto il personale scolastico e all'utenza esterna le modalita e gli orari di apertura
al pubblico e di contatto telefonico degli Uffici di Segreteria d'Istituto per 'Anno Scolastico 2026/2027.

1. Sportello in Presenza per 1'Utenza: Gli uffici di segreteria saranno aperti al pubblico secondo il seguente

calendario:
Sede / Plesso Giorni di Apertura Orario di Ricevimento
Paterno (Plesso Pitré) Martedi 09:00 — 12:00
Giovedi 15:00 — 17:00
Ragalna (Plesso Mongibello) Venerdi 09:00 — 12:00

Accesso su Appuntamento: Per esigenze motivate e improrogabili non gestibili negli orari di apertura ordinari,
¢ possibile richiedere un appuntamento specifico in altri giorni inviando una comunicazione via e-mail
all'indirizzo ctic84200b@jistruzione.it .

L’assistenza telefonica da parte del personale di segreteria ¢ attiva secondo le seguenti modalita:

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali

Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalita connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformita alle disposizioni
del Codice privacy (D.lgs. 196,/2003 novellato dal Dlgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016,/679 (GDPR). Piu specificamente, in linea con quanto previsto dagli
artt13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati
personali del sito WEB dellTstituto, al link: https://netcrmnetsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ ctic84200b .

Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella sopracitata informativa, 1Tstituto ne alleghera una specifica.

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa
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Giorni ed orari: Tutti i giorni dalle 12:00 alle 13:00 (escluso il martedi).
Recapiti telefonici: +39 095/841296 | +39 095/620161
3. Contatti Telematici

Per l'invio di istanze, documentazione o richieste di informazioni generali, si invitano le famiglie e il personale
a prediligere i canali telematici d'istituto:

E-mail ordinaria (PEO): ctic84200b@istruzione.it

Posta Elettronica Certificata (PEC): ctic84200b@pec.istruzione.it

Disposizioni sull'accesso del personale docente agli Uffici di Segreteria
Si rammenta a tutto il personale docente che la complessita e la delicatezza delle procedure amministrative,
contabili e didattiche richiedono da parte degli Uffici di Segreteria un elevato livello di concentrazione e il

rispetto di rigide scadenze istituzionali.

Pur apprezzando lo spirito di cordialita e il buon clima di collaborazione che caratterizzano il nostro Istituto, si
invita il personale a rispettare scrupolosamente gli orari di ricevimento e ad evitare accessi informali 0 non
motivati presso i locali della Segreteria durante 1'orario di lavoro. L'ingresso agli uffici al di fuori dei momenti
dedicati o per brevi saluti personali interrompe la continuita del servizio e rallenta la gestione delle pratiche

generali.

Eventuali esigenze urgenti o non differibili non gestibili negli orari previsti dovranno essere concordate

preventivamente tramite appuntamento.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione al fine di garantire la serenita e l'efficienza dei servizi
amministrativi del nostro Istituto.

MARIA SANTA RUSSO IL DIRIGENTE SCOLASTICO
21.09.2026 20:05:31

CEST @; st %ﬂa %m‘w DRusso

documento firmato digitalmen

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalita connesse al]‘oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformita alle disposizioni

del Codice privacy (D.lgs. 196,/2003 novellato dal Dlgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016,/679 (GDPR). Piu specificamente, in linea con quanto previsto dagli

artt13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati

personali del sito WEB dellTstituto, al link: https://netcrmmetsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ tic84200b .

Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella sopracitata informativa, 1Tstituto ne alleghera una specifica.

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa
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