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Circolare n.514    A.S. 2025/2026

Al Personale Docente della Scuola Secondaria di Primo Grado

(Sedi Paternò e Ragalna)

Al Direttore SGA

Al Personale ATA

Al Sito Web 

OGGETTO:  Pubblicazione  dei  format  istituzionali  per  le  Relazioni  Finali  (Disciplinari  e 
Coordinate delle Classi Terze) – Scuola Secondaria di Primo Grado – Adempimenti finali A.S.  
2025/2026.

Si comunica al personale docente in indirizzo che, nell'ambito degli adempimenti obbligatori legati alla  
chiusura delle  attività  didattiche e alla  predisposizione della  documentazione di  fine anno,  sono stati 
pubblicati sulla piattaforma Bacheca DidUp i modelli ufficiali per la stesura delle relazioni finali.

Si ricorda che ciascun docente ha l’obbligo normativo di redigere una relazione finale disciplinare per 
ogni  classe e  per  ciascuna materia  d’insegnamento,  tesa  ad  esporre  dettagliatamente  i  traguardi 
raggiunti dagli alunni nel corso dell'anno scolastico o, nel caso delle classi terze, al termine del triennio. Sarà 
altresì cura esclusiva del Docente Coordinatore di classe elaborare la Relazione Finale Coordinata del 
Consiglio di Classe.

I modelli messi a disposizione e scaricabili sono i seguenti:

1. Format Relazione Finale Disciplinare (valido per tutte le classi e discipline);

2. Format Relazione Finale Coordinata Classe III (destinato specificamente ai Coordinatori delle 
classi terze, con focus sul triennio e l'orientamento).

Struttura e Contenuti dei Modelli

• La Relazione Disciplinare fornisce una struttura standardizzata articolata nei seguenti macro-
punti:

1. Composizione  e  caratteristiche  del  gruppo  classe in  rapporto  all’apprendimento  della  singola 
disciplina e al comportamento complessivo.
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2. Piano di lavoro effettivamente svolto, con l'indicazione dell'efficacia delle metodologie adottate e 
l'analisi delle difficoltà riscontrate.

3. Attività  particolari  svolte  in  itinere (recupero,  consolidamento,  potenziamento, 
approfondimento,  progetti  curricolari  ed  extracurricolari,  interventi  individualizzati  e 
misure compensative/dispensative per alunni con BES e DSA) ed esiti ottenuti.

4. Attività laboratoriali effettuate, con l'indicazione delle competenze perseguite, delle tematiche 
affrontate e dei relativi riscontri.

• La Relazione Coordinata di Classe Terza (a cura del Coordinatore) integra i dati delle singole 
relazioni disciplinari e delinea la panoramica globale del Consiglio di Classe, approfondendo:

1. Presentazione  e  dinamica  della  classe (composizione  iniziale,  nuovi  ingressi,  trasferimenti,  ritiri  o 
abbandoni registrati nel corso del triennio).

2. Storia ed evoluzione del gruppo nei tre anni sotto il profilo cognitivo, didattico e comportamentale.

3. Obiettivi  formativi  perseguiti  e  metodologie  comuni,  con riferimento alle Competenze del Profilo dello 
studente in uscita dal primo ciclo.

4. Situazione globale per fasce di livello (profitto e maturazione) rispetto ai livelli di partenza, con allegata 
rendicontazione sull'efficacia dei PDP (BES/DSA) e dei PEI (Inclusione H).

5. Attività  integrative  ed  extracurricolari  attuate  nel  triennio (inclusi  percorsi  PON,  PNRR  e  progetti 
d'Istituto), riportando la valutazione dei Docenti Referenti.

6. Attività di orientamento scolastico realizzate per favorire una scelta consapevole del secondo ciclo.

7. Indicatori strutturali del Consiglio di Classe: Frequenza degli alunni, Crediti di sviluppo e Rapporti scuola-
famiglia.

Scadenze e Modalità di Consegna

Per consentire il regolare e fluido svolgimento delle operazioni di fine anno e dare modo ai Coordinatori  
di elaborare i documenti di sintesi del Consiglio di Classe, si stabilisce il seguente calendario inderogabile:

• Entro le ore 12:00 del 3 giugno 2026: Ogni docente di  materia dovrà inserire nel  Registro 
Elettronico  (RE)  le  proprie  Relazioni  Finali  Disciplinari e  condividerle  tempestivamente  con  il 
rispettivo Coordinatore di classe.

• Entro le ore 12:00 del 5 giugno 2026: Il Docente Coordinatore provvederà a caricare sul Registro 
Elettronico la Relazione Finale Coordinata definitiva.

Si invitano i docenti a consultare con la massima attenzione i format allegati e a porre particolare cura nella 
compilazione, al fine di garantire la completezza, l'omogeneità e l'accuratezza dei dati inseriti. Si raccomanda 
lo scrupoloso rispetto delle scadenze prefissate.

Per eventuali  necessità  di  chiarimento o supporto tecnico,  restano a  disposizione i  Collaboratori  del  
Dirigente Scolastico.

IL DIRIGENTE

Prof.ssa Maria Santa Russo
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