
Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali 

Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno tra ttati dal Titolare in conformità alle 

disposizioni del Codice privacy (D.lgs. 196/2003 novellato dal D.lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con quanto 

previsto dagli artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e 

Protezione dei dati personali del sito WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ctic84200b . 

Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella sopracitata inf ormativa, l’Istituto ne allegherà una 

specifica. 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 

 

Circolare n. 221 A.S. 2025/2026 

 

Ai Docenti Coordinatori di Plesso 

Al Direttore SGA 

ATTI 
 
 

OGGETTO:  Consegna registri Sostituzioni e Ore Eccedenti per liquidazione. 

 

Si ricorda ai coordinatori in indirizzo che, al fine di consentire una corretta e tempestiva 

elaborazione dei compensi spettanti al personale docente, i registri delle sostituzioni relativi 

all’anno scolastico corrente devono essere consegnati presso l’Ufficio del Direttore SGA entro e 

non oltre il 5 giugno 2026.  

 

Prima della consegna, si invita a verificare con particolare attenzione i seguenti punti: 

 

1. Completezza delle firme: Presenza della firma del docente sostituto e della controfirma del 

Coordinatore per ogni ora indicata. 

 

2. Corretta classificazione: Accertarsi che per ogni ora sia specificata chiaramente la tipologia 

(REC per recupero, POT per potenziamento, ECC per ore eccedenti da pagare). 

 

3. Criterio di Rotazione: Verificare che l’assegnazione delle ore eccedenti sia avvenuta nel rispetto 

dei criteri di equità e rotazione previsti dalla circolare n. 215. 

 

Si ricorda che la regolarità formale dei registri è condizione indispensabile per procedere alla 

liquidazione dei compensi accessori. 

 

Si ringrazia per la consueta e preziosa collaborazione. 

Allegato: Vademecum Operativo per i Coordinatori di Plesso. 
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