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Circolare n. 328  A.S. 2024/2025 

Al personale docente  

Al personale ATA  

Al DSGA 

Al sito web 

OGGETTO – Formazione su procedure di protocollo e scrutini. 

 

Si comunica che la SI.MI. di Signorelli Giuseppe ha organizzato dei corsi per il personale delle Istituzioni 

scolastiche che usufruiscono della piattaforma ARGO.  

I corsi sono indirizzati al personale della segreteria e ai docenti.  

Questi appuntamenti riguardano gli scrutini e le procedure di chiusura e apertura del protocollo; con questi 

incontri ci si prefigge di:  

1) aiutare i docenti a sfruttare al massimo le procedure per gli scrutini, spiegando le novità e approfondendo 

ogni sfaccettatura;  

2) aiutare gli addetti di segreteria dell'area alunni a gestire al meglio le stampe che accompagnano questo 

periodo (verbali, pagellini etc);  

3) aiutare gli addetti al protocollo a gestire meglio i diversi passaggi nel delicato periodo di fine / inizio anno.  

Calendario degli incontri 

02 Gennaio 2025 ore 10 - Iniziare correttamente a protocollare nel 2025; chiudere bene il 2024 

03 Gennaio 2025 ore 09 - Iniziare correttamente a protocollare nel 2025; chiudere bene il 2024  

07 Gennaio 2025 ore 16 - Pagellini e documenti di scrutinio, facciamoci trovare pronti! La gestione lato 

segreteria  

08 Gennaio 2025 ore 09 - Pagellini e documenti di scrutinio, facciamoci trovare pronti! La gestione lato 

segreteria  

13 Gennaio 2025 ore 16.45 - Scrutini scuola Secondaria (istruzioni solo per docenti)  

14 Gennaio 2025 ore 16.45 - Scrutini scuola Secondaria (istruzioni solo per docenti)  

16 Gennaio 2025 ore 16.30 - Scrutini scuola Primaria (solo per docenti)  

17 Gennaio 2025 ore 16.30 - Scrutini scuola Primaria (solo per docenti) 

 Per prenotarsi è sufficiente andare sul sito www.signorelligiuseppe.com , nella sezione Corsi online: cliccare 

sul nome del corso desiderato e, una volta iscritti, riceverete una mail con il link che vi permetterà di 

partecipare. 
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